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Pada halaman beranda terdapat informasi terkini pada sub-halaman ‘Latest Post’. Pada
halaman beranda juga terdapat 2 sub-halaman untuk melihat pengumuman-pengumuman
yang telah di post pada web tersebut sehingga tidak hilang walaupun informasinya sudah

terpaut lama.
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Pada halaman Agenda terdapat sebuah kalender yang dimana tanggal pada kalender
tersebut akan ditandai jika ada kegiatan atau pertemuan untuk para anggota Senat Itenas.
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Senat akademik adalah badan normatif tertinggi pada perguruan tinggi dalam bidang akademik yang terdiri dari Rektor, Dekan Fakultas
Guru Besar, Wakil Dosen Non Guru Besar yang dipilih melalui pemilihan, serta unsur lain yang ditetapkan oleh Senat Akademik. Rektor
merupakan ketua perguruan tinggi. Dekan bertugas sebagal pemimpin dan penyelenggara pendidikan, penelitian, pengabdian kepada
masyarakat, membina tenaga kependidikan, tenaga administrasi fakultas, membina mahasiswa, bertanggung jawab terhadap pengelolaan
dan bertanggung jawab terhadap rektor. Guru besar adalah jabatan fungsional tertinggi bagi dosen yang masih mengajar di lingkungan

satuan pendidikan tinggi. Guru besar memiliki peran dalam memajukan institusi khususnya perguruan tinggi baik dalam pokok dan fungsinya

Tugas Senat Akademik diantaranya: menyusun kebijakan akademik perguruan tinggi, menyusun kebijakan penilaian prestasi, kecakapan
serta kepril civitas akademika peraturan kebebasan akademik, kebebasan mimbar akademik, dan otonomi
keilmuan perguruan tinggi, merumuskan norma dan tolak ukur penyelenggaraan pendidikan tinggi, menilai pertanggungjawaban pimpinan \
serta pelaksanaan kebijakan yang telah ditetapkan

Susunan organisasi senat akademik terdiri dari: Ketua Senat, Sekretaris, Komisi (yang terdiri dari Ketua dan Sekretaris)

Dalam halaman Tentang Senat terdapat perihal seperti tujuan dibuatnya senat itenas,
tugas senat itenas, jumlah anggota senat itenas, dll.
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Pada halaman Organisasi terdapat struktur organisasi para anggota senat itenas. Struktur
dimulai dari kedudukan paling tinggi, yaitu : Ketua Senat, Sekretaris Senat, Ketua Komisi,

Sekretaris Komisi, dan Anggota Senat.
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Halaman Arsip menyediakan arsip-arsip penting yang disimpan oleh anggota senat itenas.
Pada Halaman Arsip pun terdapat 4 sub-halaman, yaitu halaman SK Senat, Peraturan
Senat, Ketentuan Lain, dan Dokumen lain. Halaman SK Senat digunakan untuk
menyimpan surat-surat keputusan, halaman Peraturan Senat digunakan untuk menyimpan
aturan-aturan yang berlaku pada senat, halaman Ketentuan lain digunakan untuk
menyimpan ketentuan yang berlaku pada senat, dan halaman Dokumen lain digunakan
untuk menyimpan dokumen-dokumen lainnya.
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Pada halaman Program Kerja terdapat program kerja tiap komisi. Program kerja setiap
komisi dapat berubah jika sudah memiliki persetujuan pada pihak yang bersangkutan dan
diizinkan oleh ketua senat.
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Pada halaman Usulan terdapat usulan-usulan terkait dengan kenaikan jabatan/pangkat,
usulan isu/pandangan, usulan guru besar. Untuk usulan kenaikan jabatan disediakan sub-
halaman Lektor Kepala pada halaman Usulan, dan untuk usulan Guru Besar disediakan
sub-halaman Guru Besar pada halaman Usulan.
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Pada halaman Risalah dan Sidang Rapat terdapat rapat-rapat yang sudah ditentukan
jadwalnya dengan diberikan tanggal dan berkas risalah yang dapat di unduh sebelum rapat

dimulai.
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Setelah login sebagai anggota, anggota senat akan ditunjukkan informasi pada
dashboard berupa jumlah undangan rapat, jumlah anggota senat itenas, jumlah rapat
yang akan segera dilaksanakan, jumlah rapat yang sudah dilaksanakan.
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Halaman inbox merupakan halaman dimana para anggota senat mendapatkan surat
undangan rapat untuk mengikuti rapat.
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Pada halaman Program Kerja terdapat program kerja dari komisi yang dimasuki.
Berkas program kerja juga dapat diunduh.

Halaman Edit Profil
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Halaman edit profil merupakan halaman dimana anggota senat dapat memodifikasi info
profil mereka pada web senat itenas termasuk NPP dan password yang dipakai sebagai
keperluan login.
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UNDANGAN RAPAT

Kepada Yth

1. Imam Aschuri
2. Dyah Setyo Pertiwi., Phd

Tanggal : 13 Maret 2021
Waktu ¢ 10:00- 12:00
Tempat : 15220 - Ruang Rapat Pimpinan

ACARA

Rapat Pertemuan kedua

Bandung. 11 Marct 2021

Dr. Dewi Kania Sari, Ir.. M.T.

Halaman ini merupakan halaman untuk melihat isi dari undangan rapat. Isi dari

undangan ersebut berupa pengundang, yang diundang, risalah rapat, tempat rapat,
waktu rapat dilaksanakan, dll.
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Start

Setelah login sebagai Sekretaris, sekretaris akan ditunjukkan informasi pada dashboard
berupa jumlah undangan rapat, jumlah anggota senat itenas, jumlah rapat yang akan
segera dilaksanakan, jumlah rapat yang sudah dilaksanakan.
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Halaman ini meerupakan halaman untuk membuat rapat. Hal-hal yang dibutuhkan
untuk membuat rapat adalah judul rapat, waktu dimulai dan selesainya rapat, jenis
rapat, deskripsi rapat, pengundang, yang diundang, ruangan rapat, dan audiens rapat.
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Halaman inbox merupakan halaman dimana para anggota senat mendapatkan surat
undangan rapat untuk mengikuti rapat.
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Halaman Outbox merupakan halaman riwayat untuk undangan rapat yang sudah
dibuat. Rapat yang sudah dibuat akan masuk ke halaman inbox ketua senat dan
membutuhkan persetujuan(akan masuk ke halaman inbox ketua komisi terlebih dahulu

jika undangan rapat dibuat oleh sekretaris komisi).
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Edit Data Periode

form edit
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Halaman Periode merupakan halaman dimana masa periode dapat dilihat. Masa dan
nama periode pun dapat diubah.
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Pada halaman Program Kerja terdapat program kerja dari komisi yang dimasuki.
Program kerja dapat diubah isinya dan masa periodenya. Berkas program kerja juga
dapat diunduh.



e Halaman Print Undangan Rapat

UNDANGAN RAPAT

Bandung, 11 Marct 2021

Kepada Yth

1. Imam Aschuri
2. Dyah Setyo Pertiwi., Ph.d.

Tanggal : 13 Maret 2021
Waktu ¢ 10:00-12:00
Tempat : 15220 - Rusng Rapat Pimpinan

ACARA

Rapat Pertemuan kedua

Bandung. 11 Marct 2021

[Of 10}
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& }

I3 H
Dr. Dewi Kania Sari, Ir., M.T.

Berikut adalah halaman untuk print berkas rapat agar surat undangan dapat berupa
hardcopy.
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RISALAH RAPAT
SENAT AKADEMIK ITENAS
Komisi Il (SDM dan Penjaminan Mutu)

Tanggal 13 Maret 2021

Waktu 10:00 - 12:00

Tempat 15220 - Ruang Rapat Pimpinan
Perihal  Rapat Pertemuan kedua
Peserta rapat g

1. Imam Aschuri

2. Dyah Setyo Pertiwi., Phd.

: Rapat dibuka oleh Ketuat Komisi 111 dengan menjelaskan agenda rapat
isasi Program Kerja Komisi 111,
Program dibuat agar memuat

Review Kebijakan Senat Akademik
Review Pelaksanaan oleh cksckutif terhadap pelaksanaan kebijakan SA
Penyusunan Usulan Kebijakan SA

Penjaminan Mutu dalam Komisi ini seharusnya hanya dalam hal Akademik karena
Senat ini adalah Senat Akademik. Untuk urusan Non Akademik, peajaminan mutu ada
di bawah SPL

2. Pemeriksaan Berkas Jabak a.n. Arsyad dan Tito
Pemenksaan angka kredit: Korcksi data angka kredit yang tertulis dalam berkas,
scharusnya 200 ke 400, tertulis 300 ke 400. Sudah dimintakan korcksi ke Fakultas dan
BSDM
Pembuatan draft berita acara dan pemeriksaan kelengkapan berkas untuk pleno
Diskusi Pengusulan Jabak di tingkat Senat Akademik

sebenarnya tugas Senat Akademik? Pemeriksaan kelengkapan persyaratun?

Sebelumnya berkas jabak dilengkapi dengan checklist untuk dilihat oleh SA
Poin berlebih apakah scbaiknya dipaskan di Tienas (sebelum dikirim ke LLDikti)?
Masukan dari Prof Isa: pemangkasan angka kredit di ITB dilakukan di level kampus
agar tidak . berk

Pada halaman ini dapat menambah catatan bagi rapat yang akan dijalankan.
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Halaman Data Usulan adalah halaman untuk mengajukan usulan kenaikan jabatan
untuk anggota senat lain di itenas. Halaman Data Usulan ini pun ada pada akun yang
menjabat sebagai ketua komisi.

Halaman Edit Profil
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Halaman edit profil merupakan halaman dimana anggota senat dapat memodifikasi info
profil mereka pada web senat itenas termasuk NPP dan password yang dipakai sebagai
keperluan login.
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e Halaman Dashboard
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Setelah login sebagai Sekretaris, sekretaris akan ditunjukkan informasi pada dashboard
berupa jumlah undangan rapat, jumlah anggota senat itenas, jumlah rapat yang akan
segera dilaksanakan, jumlah rapat yang sudah dilaksanakan.

Halaman Membuat Rapat
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Halaman ini merupakan halaman untuk membuat rapat. Hal-hal yang dibutuhkan untuk
membuat rapat adalah judul rapat, waktu dimulai dan selesainya rapat, jenis rapat,
deskripsi rapat, pengundang, yang diundang, ruangan rapat, dan audiens rapat.
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Halaman inbox merupakan halaman dimana para anggota senat mendapatkan surat
undangan rapat untuk mengikuti rapat. Untuk ketua komisi halaman inbox juga dipakai
untuk undangan rapat yang perlu disetujui jika yang membuat undangan rapat adalah
sekretaris komisi. Jika sudah disetujui maka undangan akan masuk ke inbox ketua

senat.

e Halaman Outbox
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Halaman Outbox merupakan halaman riwayat untuk undangan rapat yang sudah
dibuat. Rapat yang sudah dibuat akan masuk ke halaman inbox ketua senat dan



membutuhkan persetujuan(akan masuk ke halaman inbox ketua komisi terlebih dahulu
jika undangan rapat dibuat oleh sekretaris komisi).
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Halaman Periode merupakan halaman dimana masa periode dapat dilihat. Masa dan
nama periode pun dapat diubah.
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Edt Data Proker
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Pada halaman Program Kerja terdapat program kerja dari komisi yang dimasuki.

Program kerja dapat diubah isinya dan masa periodenya. Berkas program kerja juga
dapat diunduh.



e Halaman Print Undangan Rapat

Undangan_2021-03-14

YAYASAN PENDIDIKAN DAYANG SUMBI
INSTITUT TEKNOLOGI NASIONAL

Joln PKH Masan Mustsp o 23 Bundng 40124 Indecsi, Phone. 16

UNDANGAN RAPAT

Bandung, |1 Maret 2021

Kepada Yth
1. kmam Aschuri
2. Dyah Setyo Pertiwi., Ph.d

13 Maret 2021
10:00 - 12:00
15220 - Ruang Rapat Pimpinan

ACARA

Rapat Pertemuan kedua

Tanda Tangan

Bandung. 11 Marct 2021

Dr. Dewi Kania Sari, Ir.. M.T..

Berikut adalah halaman untuk print berkas rapat agar surat undangan dapat berupa
hardcopy.

Halaman Catatan Rapat

RISALAH RAPAT
SENAT AKADEMIK ITENAS
Komisi III (SDM dan Penjaminan Mutu)

Tanggal 13 Maret 2021
Wakty £10:00 - 12:00

Tempat 15220 - Ruang Rapat Pimpinan
Perihal Rapat Pertemuan kedua
Pescrta rapat :

1. mam Aschuri

2. Dysh Setyo Pertiwi., Phd

mbukaan: Rapat dibuka olch Ketuat Komisi 11l dengan menjelaskan agenda rapat
isasi Program Kerja Komisi 111,
Program dibuat agar memuat

Review Kebijakan Senat Akademik
Review Pelaksanaan oleh cksekutif terhadap pelaksanaan kebijakan SA
Penyusunan Usulan Kebijakan SA

Penjaminan Mutu dalam Komisi ini seharusnya hanya dalam hal Aksdemik karens
Senat ini adalsh Senat Akademik. Untuk urusan Non Akademik, penjaminan mutu ada
di bawah SPL.

Pemeriksaan Berkas Jabak a.n. Arsyad dan Tito
Pemenksaan angka kredit: koreksi data angka kredit y
scharusnya 200 ke 400, tertulis 300 ke 400. Sudah dimi
BSDM

Pembuatan draft berita acara dan pemeriksaan kelengkapan berkas untuk pleno
Diskusi Pengusulan Jabak di tingkat Senat Akademik

Apa sebensrmya tugas Senat Akademik? Pemeriksaan kelengkapan persyaratan?
Scbelumaya berkas jabak dilengkapi dengan checklist untuk dilihat oleh SA

Poin berlebih spakah scbaiknya dipaskan di ltenas (sebelum dikirim ke LLDkti)?
Masukan dari Prof Isa: pemangkasan angka kredit di ITB dilakukan di level kampus
agar tidak berkas k

ng tertulis dalam berkas,
an koreksi ke Fakultas dan

Pada halaman ini dapat menambah catatan bagi rapat yang akan dijalankan.
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Halaman edit profil merupakan halaman dimana anggota senat dapat memodifikasi info
profil mereka pada web senat itenas termasuk NPP dan password yang dipakai sebagai

Edit Profil
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keperluan login.

Foto Profil

soQrtenas ac o

e

(D Oyss Setyo Pertisd P




-LOGIN(SEBAGAI KETUA SENAT)-
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Setelah login sebagai Sekretaris, sekretaris akan ditunjukkan informasi pada dashboard
berupa jumlah undangan rapat, jumlah anggota senat itenas, jumlah rapat yang akan
segera dilaksanakan, jumlah rapat yang sudah dilaksanakan.

Halaman Membuat Rapat
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Halaman ini meerupakan haIérhAéri’uh-tuk membuat rapat. Hal-hal yang dibutuhkan
untuk membuat rapat adalah judul rapat, waktu dimulai dan selesainya rapat, jenis
rapat, deskripsi rapat, pengundang, yang diundang, ruangan rapat, dan audiens rapat.



Halaman Inbox
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Halaman inbox merupakan halaman dimana para anggota senat mendapatkan surat
undangan rapat untuk mengikuti rapat. Untuk ketua komisi halaman inbox juga dipakai
untuk undangan rapat yang perlu disetujui jika yang membuat undangan rapat adalah
sekretaris komisi. Ketua senat akan langsung menerima persetujuan jika yang membuat
undangan adalah skeretaris senat.
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Halaman Outbox merupakan halaman riwayat untuk undangan rapat yang sudah
dibuat. Setelah undangan rapat disetujui ketua senat maka semua anggota senat akan
mendapatkan undangan rapat yang dimana undangan tersebut akan muncul di halaman
inbox masing-masing akun.



e Halaman Anggota

tambah
Dr. Dowi Ko Kelota Anggota
S o A anggota

oo
o [ | onmeae e e - — e
——
et o 11 e — =tombol >L] -
i - ee Mg TR o daar -\.q—edn
wr | oo S e i P e S j
tombol  * "
S S s =
hapus
it - S O iy S
b *1. S b ——re=
anggota
R e ur S iiape e | oo PRI e
0w et At o e it SR
i T p e Sl = gl -
S T e s e pee——— zT
...... E - ]

Tambah Data Anggota

form tambah
data anggota




Edit Data Anggota
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Halaman Anggota adalah halaman para anggota senat yang memiliki akun dalam web
tersebut. Anggota tersebut bisa ditambahkan kedalam web dengan memasukan NPP,
password, nama lengkap, prodi, status, komisi, email, dan no.HP. Setiap anggota

memerlukan NPP dan Password untuk login.
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Tambah Data Komisi

form tambah
data komisi

Edit Data Komisi

Nama Komisi

form edit
data komisi

Halaman Komisi adalah halaman daftar dan pembuatan komisi. Komisi bisa
ditambahkan dengan memasukan nama komisi, singkatan komisi, dan status keaktifan
komisi.



e Halaman Rapat

Dr. Dewi Kania Kelola Rapat
U Serat Ad
e T Oam 2
= No  JudulRapwt  Deshripsl  Tanggal  YangMengundang  YasgDundasg  Satus  MOM | Rapat Absi
e tombol
gow 1. Buatfes Rt - . hapus
\ Periose Kanga apat chury
: tombol
& Data P Pty i
— print
daﬂar 2 Rapat O x ) Setyo Pertin L Dtset 1 R Raba cheh Ketuat Kom
rapat Rochs s
; Oy Seno S
a5
2 Potmarkaasn Barkas Jabak 5.1, Arsyed dan Tho
3 Pemersasan anges becr Aok Gt agr3 bed yang

Halaman Rapat adalah halaman undangan rapat yang statusnya sudah disetujui dan
menunggu waktu untuk dilaksanakan.
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RISALAH RAPAT
SENAT AKADEMIK ITENAS
Komisi 111 (SDM dan Penjaminan Mutu)
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Halaman Risalah Rapat adalah isi dari risalah rapat yang dibuat.
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Halaman Undangan Rapat adalah halaman untuk menampilkan surat undangan rapat
dari surat undangan rapat yang dibuat.

e Halaman Periode
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Tambah Data Periode

Nama Pericce

tatun)

form tambah
data periode

Edit Data Periode

form edit
data periode

Halaman periode adalah halaman untuk mengelola masa periode senat. Masa periode
dapat ditambah dengan dirubah durasi akhir jabatan.
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Edit Data Prokes
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Halaman Program Kerja adalah halaman Program Kerja setiap komisi. Setiap komisi
dapat merubah program kerjanyadengan persetujuan ketua senat. Isi dari halaman
program kerja tersebut adalah nama program kerja, deskripsi, keterangan output, file
output, semester, tahun, periode, dan komisi.

Halaman Edit Profil
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Halaman Edit Profil adalah halaman profil para anggota senat. Di dalam profil terdapat NPP,
password, Nama lengkap, E-Mail, No-HP, foto profil. NPP dan/atau pasword akan berubah
jika NPP dan/atau password dirubah dalam profil.



